Medgyesbodzis Kozségi Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatalinak
a kozérdekii adatok nyilvinossdgdrol szol6 szabdlyzata

Medgyesbodzas Kozségi Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal)
vonatkozasdban a koézérdekii adatok kizzétételére valamint megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét jelen Szabélyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat a személyi adatok védelmérsl és a kozérdekii adatok

nyilvanossagar6l sz6lé6 1992, évi LXIII. térvény; (a tovabbiakban Avtv.) rendelkezésein alapul.

1. A Szabdlyzat célja, hatdlya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy a Hivatal vonatkozasaban meghatarozza a kézérdeky adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabélyzat személyi hatélya Medgyesbodzis Kozségi Onkormanyzat
tisziségviselSire, valamint a Hivatal valamennyi kéztisztviseldjére, illetve a
hivatali eljardsban résztvev$ mas szervezetek dolgozdira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kézérdekii adatok, valamint a kézérdekbé! nyilvanos
adatok teljes korére.

2. Alapfogalmak

2.1. Kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot cllétdé szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a
tevékenységére vonatkozé, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésénck modjatdl, o6nallé vagy
gyUjteményes jellegétol.

2.2. Kozérdekb6l nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvénossigra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbol
elrendeli. Ha t6rvény mésként nem rendelkezik, kézérdekb8l nyilvénos adatnak mindsiil az
Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefliggd
szemeélyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatdé személy e feladatkorével Osszefilggd
személyes adata, tovabbd a helyi énkormanyzati szervvel kotstt szerzodés alapjan kotelezben
igénybe veendé vagy mds médon ki nem elégithetd szolgdltatdst nyujtd szervek vagy
személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem ministild

adat.

2.3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

2.4. Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra
hozzaférhetové tétele.

2.5. Nyilvénossagra hozatal: az adat barki szdmdra hozzaférhet6vé tétele.




3. Kozérdekii adatok nyilvinossdga

3.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint telepiilési 5nkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatksrébe tartozé tigyekben
koteles eldsegiteni és biztositani a kizvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Ilyen iigyek kiil6nosen:

- onkormaényzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkorményzati vagyon kezelése;

- a kdzpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzédések,

- a piaci szerepldk, a magéanszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizérélagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évd
kézérdekil adatot barki megismerhesse, killéndsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év$ adatfajtakra,

- gazdalkodasara

vonatkozd adatokat.

3.3. A kozérdekbodl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni,

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataléra
irdnyulé eljaras soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését a jegyz6
hataskorébe tartozo tigyek esetén a jegyz6, 6nkorményzati ligyek esetén a polgarmester
engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korldtozasara a fent meghatirozottnal tévidebb
id6tartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éves id6tartamon beliil
a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése az Onkormanyzat
vagy a Hivatal térvényes mukdodési rendjét vagy feladat- és hatdskdrének illetéktelen kiilsé
befolyastél mentes ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések
el6készitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetng,

3.6. Az (")hkoﬁﬁériyzat és a Hivatal az Avtv, 19.§ (2) bekezdése szerinti adatokat a
Medgyesbodzas Kozségi Onkormanyzat honlapjan, a www.medgyesbodzas.hu cimen
teszi kozzé.

4. A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo igény és teljesitése

4.1. A kbzérdeki adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus




uton igényt nytjthat be.

4.2. Az igényl6 igényét irdsban benyujthatja az altala irt igénylés formdjaban vagy a

Hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd

nyomtatvany jelen szabédlyzat 1. szamu mellékletét képezi. Az e melléklet

szerinti nyomtatvany a Hivatal Igazgatasi Iroddjan igényelhetd és ott benyujthato. A
benyujtott igényeket a Jegyz0 részére kell tovabbitani. A Jegyzé a beérkezett igénybejelentd
lap alapjan az igényt teljesiti vagy elutasitja.

4.3. A szoban benynjtott igényrél jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt tovabbitani a Jegyzo részére.
4.4. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus dton a

jegyzo@medgyesbodzas.hu e-mail cimre lehet benytjtani.
A Hivatal barmely més e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitani.

4.5. A kérelmezd igénylésében koteles az &liala igényelt kodzérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlini.

4.6, A kozérdekdi adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomdséra jutdsat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. Ha a kozérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.8. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az 1génylé altal kivant technikai eszk6zzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

4.9. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt, 8 napon belil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus titon
értesiteni kell az igénylot.

4.10. A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

4.11. A Hivatal évente, targyévet kovetd év janudr 31. napjaig értesiti az adatvédelmi biztost
az elutasitott igényekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl.

- 5. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
5.1. Ha az Onkorményzat vagy a Hivatal a kdzérdekii adatra vonatkozo igényt nem
teljesiti, az igényl6 a bir6sdghoz fordulhat az Avtv. 21. §-ban foglalt eljardsi

rendnek megfelelen.

5.2. Amegtagadas jogszerbségét és megalapozottsagat az Onkorméanyzat vagy a
Hivatal koteles bizonyitani. -



6. Adatvedelmi eldirasok

6.1. A kdzzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kézérdek(l adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szitkséges; a szem¢élyes
adatokat ezt kiveten haladéktalanul t6rélni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatait
csak annyiban kezelhetik, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetlentil szitkséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szdmviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6réini kell.

7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szabalyzat a Medgyesbodzas Kozségi Onkorméanyzat honlapjan, a
www.medgvesbodzas.hu cimen kézzétételre keriil.

7.2. Jelen Szabalyzat 2009. november 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit ettdl
az id6ponttdl kell alkalmazni.

Medgyesbodzas, 2009. oktober 15.

dr. Sddar Maria
jegyzb



1. szdmit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

Az igényli személy vagy szervezet neve: ...............

postacime, telefonszdma, fax szdma

............................................................................

e-mail cime

A kért kozérdekl adat(ok) konkrét megjeldlése:

------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Az adattovabbitds igényli dltal megkivant modja: ....ooviriiiiiii s

Az adatkérés idopontja: .........ocoiiiiiiiiiii

Nyilatkozat:

Alulirott igényli nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilt
koltségeket (fénymasoldsi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benydjtott
kérelem esetén a forditas koltsége) az Onkormanyzat &ltal kidllftott szamla
ellenében megfizetem.

..............................



