Medgyesbodids Kiizsdgi 0nkormdmgzat Polgdrmesteri Hivatal Adatvédelmi Szabdlyzata

AZ ALTALANOS ES A POLGAROK SZEMELYES ADATAIVAL
KAPCSOLATOS FELJARASOK RENDJERE VONATKOZO ADATVEDELMI
VALAMINT SZAMITASTECHNIKAI VEDELMI SZABALYZAT

A személyes adatok védelmérél és a kdzérdeki adatok nyilvanossagarol szolo 1992, évi
LXIIL tv., a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartisarél szélé 1992,
¢vi LXVL. tv. és az annak végrehajtasdra kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendeletben,
illetve a kutatds és a kozvetlen iizletszerzés céljat szolgalé név és lakcimadatok
kezelésérdl sz616 1995. évi CXIX. torvényben foglaltak alapjan, az 1992, évi LXVI. tv.
30. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn a polgérmesteri hivatal
adatvédelemmel Osszefliggd feladatait és eljarasi rendjét a kovetkezdk szerint
szabalyozom.

I
ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK

1. A szabalyzat célja, hatalya

E szabalyzat célja, hogy a rendelkezéseink figyelembevételével meghatirozza a
Medgyesbodzas Kozségi Onkorményzat Polgirmesteri Hivatalnak (tovébbiakban:
Hivatal) a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos 4ltaldnos feladatait és az eljaras rendjét.

E szabalyok hatdlya a Hivatallal kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 vezetdkre,
gyintézOkre €s Ugyviteli alkalmazottakra, valamint a munkajogviszony keretében
foglalkoztatott fizikai alkalmazottakra terjed ki.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a jegyzo felel6s.

A Hivatal altal vezetett személyes adatokat tartalmazo, illetve a személyes adatokat nem
tartalmazé nyilvantartasokat, valamint az azokbol tortént adattovabbitdsokat, tovabba a
Hivatal 4ltal elérhet személyes adatokat tartalmazd, nem sajat nyilvantartdsokat jelen
szabalyzat I-3. szdmii melléklete tartalmazza.

A Hivatal koztisztvisel6it érint6 személyi nyilvantartdsok (Koézszolgalati
alapnyilvantartas) adatvédelmére a Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

A Hivatalban nyilvantartott adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,

megvaltoztatds, nyilvinossagra hozatal, illetve a sériilés, t6rlés, vagy megsemmisiilés
ellen.
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Iratot munkakori feladat ellatasén kiviil a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen
kiviil feldolgozni, tarolni csak a jegyzd hozzajarulaséval lehet, azzal a feltétellel, hogy
az irat tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg,

Az iratok kezelése, taroldsa soran ki kell zarni annak a lehetéségét, hogy illetéktelen
személy az iratok tartalmaba betekintést nyerjen. Az iratokat a Hivatalban zérhaté
helységben, elkiilénitetten kell tarolni. A munkavégzés céljara szolgalé irodakat a
koztisztviseld, munkavallald tdvozasakor kulesra kell zarni.

Az irodahelyiségek nyitva tartdsa miatti iratokhoz t6rténé illetékielen hozzaférés esetén
az érintett fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik.

2. Személyes adatok védelme

A jegyz6 a személyes adatkezelést végz6 személy munkakdri leirdsdban hatirozza meg
az altala kezelhetd és elérthetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy felelosséggel tartozik azért, hogy
tevékenységét az adatkezelésre €s az adatok védelmére vonatkozé jogszabalyoknak, az
adatkezelést elrendeld jogszabaly hidnydban pedig az érintett hozzajarulasanak
megfelelden végezze. Az igénybe vevd nyilvanvaléan jogsérté adatkezeldsi utasitasat
koteles megtagadni és erre az igénybe vevé figyelmét felhivni,

Az adatkezelési tevékenységet végzé személyek kotelesek az adatvédelmi é&s az
adatbiztonsagi szabdlyokat betartani.

Az adatkezelé azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti 4t harmadik
személytdl, amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzdjaruldsan alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet
elozetesen tdjékoztatni kell az adatszolgéltatds oOnkéntességérol és kérésére a
hozzajarulds megadasanak vagy megtagadésanak az adatkezeld tevékenységi krébe esé
kovetkezményeir6l.

Az adatok tdrolasi médjat ugy kell megvélasztani, hogy torlésiik az adattorlési hatarido
lejartakor, illetve ha az mas okbdl szlikséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabdlyban meghatdrozott célra hasznalhatok fel.

A Hivatal szamitogépes halézatin 1évo nyilvantartisokba torténd belépés jegyz6i dontés
alapjan — a személyes jelszén kiviil —~ a halbzati szoftverben egyedileg beallitott
hozzaféréssel engedélyezhetd. A belépés csak a legszlikségesebb kérben, az ligyintézd
munkakéri feladatai elldtdsahoz kapcesoléddan engedélyezhets .
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A Hivatal 4ltal elérhetd nem sajat személyes adatokat tartalmazo nyilvéntartasokbol
torténd adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

~Az adatkezelésre jogosultak névsoranak jovdhagyasa a jegyzé feladatkdrébe
tartozik. A belépésre vonatkozé személyi javaslat csak a munkavégzéshez
feltétlentil sziikséges, lehetd legsziikebb kérre vonatkozhat.

~ —A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezék névsorat
a személyligyi eldado koteles naprakészen vezetni.

—Hozzaférési jogosultsdggal rendelkez$ adatkezelé az adatlekérdezésekrél e
szabalyzat mellékletét képezé ,Adatszolgdltatisi nyilvantartdst” koteles
vezetni.

3. Adatszolgaltatis

A Hivatalban meg kell valositani a célhoz kotott adatkezelést. Személyes adatot jog
gyakorlasara, kitelezettség teljesitése érdekében lehet kezelni. Megkeresésre akkor lehet
adatot szolgéltatni, ha a megkeresést kiildé szerv megindokolta, jogszabalyi
hivatkozassal aldtimasztotta az adat kezelésére val6 jogosultsagat.

Amennyiben az (gyfél érdeke kivanja az adatszolgiltatés teljesitését, és az érintett
frasbeli nyilatkozattal hozzAjarul, akkor a hivatal a kért és rendelkezésére 4116 adatokat a
megkeresést kiildd szerv részére 4tadja.

Ugyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo iratba valé betekintds lehetoségét és errdl
mésolat készitését oly mértékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi
Jjogainak sérelme nélkiil lehetséges. Az iratrél valé masolat készitésének koltségeit az
tigyfélnek kell megtéritenie.

A Hivatal altal kezelt sajat személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasokbol torténé
adatszolgaltatas engedélyezése sordn az alabbiak szerint kell eljarni tekintett nélkiil arra,
hogy a nyilvantartds szamitogépes vagy manualis (esetleg mindkett):

—Az adatszolgaltatds iranti kérelem elbiralasa a jegyz6 hataskorébe tartozik.

—~Az adatszolgaltatds iranti kérelmet 15 napon beliil kell elbiralni. A kérelmet
clutasitani csak hatdrozattal lehet. Elutasitott adatszolgaltatasi kérelemrdl az
Adatvédelmi Biztost évente tajékoztatni kell.

—~Az adatszolgéltatasok engedélyezésérdl az adatkezeld e szabalyzat mellékletét
képezd ,,Adatszolgéltatdsi nyilvantartdst” koteles vezetni.
4. Ellenorzés
A jegyzd rendszeresen ellendrzi a személyes adatok védelmének érvényesiilését, igy
kiilbndsen:

—a Hivatal adatvédelmi szabalyainak aktualitasat, rendelkezései t6rvényességét,
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—az adatszolgaltatasok engedélyezésére vonatkozdé jogszabdlyi rendelkezések
betartasat,

-az adatvédelmi nyilvantartasok vezetését,

—a nyilvantartasbol teljesitett adatszolgdltatassal 6sszeﬁiggésbeﬁ az lgyfél részére,
kérése alapjan adott tajékoztatas jogszerliségét,

~a nyilvantartds adatdllomanya megbvasira tett technikai intézkedések
megfeleldségét,

—a szervezeti egység vezetdje az ellendrzések tapasztalatair6l a jegyzének koteles
rendszeresen beszamolni.

5. A kdzérdekil adatok nyilvinossiga

A Hivatalt érintd kdzérdekii adatok kiilondsen:
—a Hivatal felépitésére,
—a Hivatal feladat és hataskorére,

—a Hivatal koztisztviseldinek és munkavallaldinak nevére, besorolaséra,
(beosztasara),

—a Hivatal mikddésével Ssszefiiggd pénziigyi gazddlkodasra vonatkozd adatok,
illetve

—hatosagi tevékenység gyakorlasa,

—a hataskorbe tartoz6 egyéb dllamigazgatasi és 6nkormanyzati feladatok végzése
kapcsan keletkezett adatok.

A kozérdekll adatok Osszegylijtése — a jegyzd altal meghatdrozott idépontban — a
kéztisztviselok feladata.

A tajékoztatdk Osszedllitasaért a koztisztviselok a sajat feladatkoriikben felel6sek.

A kozérdeki adatok nyilvénossagra hozataldval kapcsolatos feladatdnak ellatisdban a
jegyzdt a Hivatal dolgozdi is segitik.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmet a jegyz6hoz irasban vagy szdban
lehet elSterjeszteni (6. szami melléklet). A szébeli kérelemrSl jegyzOkonyvet kell
felvenni.

A Hivatal egészét érinté 6nalld kozérdekii adatok kiszolgalasara irdnyulé kérelmet a
jegyz6 birdlja el.
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A jegyz6 — az érintett ligyintéz6 bevondsdval ~ gondoskodik arrdl, hogy a kozérdeka
adatok megismerésére irdnyuld kérelem teljesitése az 1992. évi LXIIL tv. 20. § foglalt
hataridén beliil megtdrténjen, illetve, hogy a kérelem megtagadasardl a kérelmezd a
21.2. pontjaban meghatérozott 8 napon belill a megtagadas indokainak kozlésével
értesitést kapjon.

Amennyiben az adatkezelé szerv a kérelmet teljesiti, annak legfeljebb 15 napon beliil
eleget kell tennie és kozértheté formaban /a kérelemben foglaltaknak megfeleléen/
kozzé kell tennie. A kozléssel kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig /fénymadsolas,
sokszorositas/ a szerv koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegét kiilon kérésre
eldzetesen kozdlni kell. Az adatszolgaltatasi kérelmet kézérdekii adatok esetén is csak
akkor koteles teljesiteni a szerv vezetdje, ha a kérelmez§ hatirozottan és konkrétan
megjelsli az igényét. Amennyiben az adatkezeld szerv a kért adat kozlését
megtagadja /azért mert az allami vagy szolgalati titok vagy mas mindsitett adat, illetéleg
egyéb okbdl nem mindsiil kozérdek(i adatnak/ 8 napon beliil indokldssal egytitt
alakszer(l allamigazgatdsi hatarozat meghozatalaval kell értesiteni a kérelmezdét. A
megtagadas jogszerliségét €s megalapozotisagat bizonyitani kell, /ilyen lehet, ha az
adatszolgaltatasi kérelem személyes adat, kiilonleges adat kiadaséra iranyul/ és ehhez az
érintett nem jarul hozza /pl.: a polgarmesteri hivatal kdztisztviseldinek illetménye/ vagy
ha a torvény korlitozza a nyilvanossaghoz valé jogot. /pl.: honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, blinlildézési érdek/

A megtagadas ellen 30 napon beliil a helyi birésaghoz lehet fordulni.

A kOzérdekil adat kozléséért valamint az {ligyfél altal kért iratmésolatokért
megallapithatd koltségtéritésrél — a konkrét kérelem figyelembevételével —~ a jegyzd
esetenként dont,

IL

~ ADATVEDELMI SZABALYOK
A POLGAROK SZEMELYES ADATAIVAL KAPCSOLATOS FELADATOKRA
ES ELJARASOK RENDJERE

1. Altalinos rendelkezések
E szabalyok célja, hogy a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe-
vételével meghatdrozza a Hivatalnak az illetékességi teriiletén lakohellyel, tartozkodasi

hellyel rendelkezé polgarai személyes adatai védelmével kapcsolatos feladatait, az
eljarasok rendjét.

2. Ertelmezé rendelkezések
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A polgdr természetes személyazonosité adatai: csaladi és uténeve(i), nék esetében
leanykori csaladi és utdneve(i) (a tovabbiakban egyiitt: név); neme; sziiletési helye és
ideje; anyja lednykorti csaladi és utoneve(i) (a tovabbiakban : anyja neve).

4 polgdr lakcim adata: bejelentett lakohelyének, illetve tartézkodasi helyének cime (a
tovabbiakban egyiitt: lakcim).

Adatszolgditatds: a nyilvantartasban szereplé polgarok adatainak a t6rvényben
meghatérozott tartalmu és terjedelmi kozlése. Ezen beliil:
—egyedi adatszolgéltatds: egy polgar adatainak kozlése;

—csoportos  adatszolgiltatds: az adatigénylé altal vagy jogszabalyban
meghatdrozott szempontok szerint képzett csoportba tartozo polgarok adatainak
rendszeres vagy eseti kdzlése.

3. Személyes adatok védelme

A polgérok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasabol (a tovabbiakban:
nyilvantartas) torténé adatszolgéltatas engedélyezése soran az alabbiak szerint kell
eljarni:

A szamitogépes rendszerbe torténé belépés jegyz0i dontés alapjan a személyes jelszén
kivil a hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyi azonositéja megadasaval

torténhet. A belépés csak a legsziikségesebb kérben engedélyezhetd.

A szamitogépes rendszerbe vald belépés engedélyezésérdl az informatikus nyilvantartast
vezet.

- A belépésre jogosultak nevét és a hivatali beosztasat a 9. szdmui melléklet tartalmazza.
Az adatkezelés torvényességének ellendrzése az adatvédelmi felels feladata, aki a
mindenkori személyi adat- és lakcim-nyilvantartdsi feladatokat munkakéri lefrdsa
alapjan végz6 jegyz6 altal megbizott ligyintézo.

4. Adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatas iranti kérelem elbiralasa a jegyz6 hataskdrébe tartozik.

Az adatszolgaltatds irdnti kérelmet az 1992. évi LXVL tv. végrehajtasira kiadott,
t6bbszor moédositott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 10. sz. melléklete szerinti
tartalommal kell benytjtani.

Az adatszolgaltatds iranti kérelmet 15 napon beliil kell elbiralni: (7. szdmi melléklet.)




Medgyesbodzis Kdzségi 0nk0rm¢in}1;at Polgdrmesteri Hivatal Adatvédelmi Syabdlvzata

Az adatszolgéltatdsért — a 25/2000. (IX. 1.) BM rendelet eléirasai alapjan — fizetend
igazgatdsi szolgaltatdsi dfj Osszegének mértékérdl az engedélyezd hatdrozatban
rendelkezni kell.

Az adatszolgaltatisok engedélyezésérél a népesség- nyilvantartonak — az 1992. évi
LXVI. tv. 31. § (2) bekezdése szerinti tartalommal — nyilvantartast kell vezetni, melynek
adattartalmat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

Adatszolgaltatdsnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a Hivatal
munkatérsai altal, feladatkoriik ellatdsa érdekében, egyedi iigyeik elintézése céljabdl
igényelt adatok kozlését is.

Az érintett polgdr adatai szolgaltatasat korlatozd, vagy tilto nyilatkozatat, illetéleg annak
visszavondsat személyesen, vagy meghataimazott képvisel6je utjan, tovabba ajanlott
levélben teheti meg a Hivatalnal. (8. szdmud melléklet.) A népesség- nyilvantartd az
adatszolgaltatast korldtoz6, vagy megtiltd, vagy ezek visszavonasarél rendelkez6
nyilatkozatokr6l nyilvantartist vezet, melynek adattartalmat a 5. sz melléklet
tartalmazza,

Az érintett polgdr tajékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti személyes
adatainak helyesbitését, torlését.

Az érintett kérelmére a népesség- nyilvantarté — a kérelem benyUjtdsatél szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill — tajékoztatast ad az altala
kezelt adatair6l, tovabbé arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak, vagy kaptak meg az
adatokat.

111
SZAMITASTECHNIKAI VEDELMI SZABALYOK

1. Adatok és programok védelme

A Hivatal szdmitégépes adat-feldolgozasi folyamatdba keriils informécidkat s
programokat. fokozott biztonsagi szabalyok szerint kell kezelni. Ennek oka, hogy a
szamitogépen titoknak mindsitett adatokat nem tarolnak, illetve a feldolgozas sordn
keletkez6 adatok sem mindstilnek titkosnak. Ezen fokozatba sorolds fiiggetlen az adatok
megjelenési formajatol.

Ettdl eltérd esetben a titkos tigykezelés szabalyai szerint kell eljarni.

A Hivatalban miik6dé szamitégépeken csak eldzetesen ellenérzétt programot szabad

futtatni. Az ellendrzésnek ki kell terjednie a vasarolt vagy atvett program tesztelésére,
esetleges miikSdést akadalyozé hibak felderitésére. A feldrt hidnyossdgokrol
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jegyzdkonyvet kell felvenni, melyet a programot szallito szervhez haladéktalanul el kell
juttatni. Hibds programot tizembe helyezni tilos!

Tilos virusellen6rzés nélkiil floppyt vagy mas adathordozdt a szamitdgépbe helyezni,
arr6] programot vagy adatot a rendszerbe télteni!

A tesztelést a felhasznaloval kdzdsen az informatikai feladatot ellatd koztisztviseld
végzi.

Vasarolt, vagy atvett floppy lemezen tdrolt program esetén minden esetben biztonsagi
mésolatot kell késziteni, majd az eredeti lemezt irdsvédetté kell tenni.

A programok felhasznaléi dokumentacidjat a felhasznélds helyén kell elhelyezni.

Feldolgozdsra keriilé adatok elokészitése

a) Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzott
adatok kertilhetnek.

b) Az ellenbrzésért az adatfelelésség elve szerint adatlapos rogzités esetén az
adatlapot kiallité, adatlap nélkili rdgzités esetén feldolgozast végzd kijeldlt
koztisztviseld felelés. Lehetdség szerint biztositani kell, hogy az adatok a
keletkezés helyén keriiljenek rogzitésre.

Feldolgozds folyamata

a) Az adatdllomdnyok modositasit kizardlag csak a feldolgozasra késziilt
programmal lehet elvégezni.

b) Az adatfeldolgozds sordn a szamitégép- vagy programhibabdl adédé
adatvesztés fordulhat el6. Ilyenkor az adatrégzitést azonnal be kell fejezni és a

. tovabbi. adatvesztés elkeriilésére az informatikai felelést haladéktalanul
értesiteni kell.

Mentés

a) A szamitogépeken tarolt informécidk biztonsigos megbrzése céliabdl az
adatokat sziikséges rendszerességgel legaldbb egy példanyban menteni kell.

b) Hetente mentést kell végezni a halézati mitkédést biztosité kdzponti gépen
tortént adatvaltozasokrol.
¢) Egyedi gépek vagy programok esetén a mentés gyakorisaga egy honap.

d) Az egvedi gépekrsl a mentést az egyedi gép hasznaldja, a Hivatal kdzponti
szervergépérol a mentést a kijeldlt szamitastechnikai munkatars végzi el.

Madsolds
A szamitogépes programok a szerzbi jog szerint védelmet élveznek, ezért
masolasuk, harmadik fél szamara t6rténd tovabbadasuk tilos.
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Térlés
Magneses adathordozokon tarolt adatok és programok torlését csak a jegyzd
engedélye alapjan lehet elvégezni. Kiilén figyelmet kell forditani az irattirozasi
¢s sclejtezési szabalyok betartasara.

Haloézati alkalmazdsok esetében az adatvesztés elkeriilésére és az adatbiztonsag
fokozéasara személyre lebontott hozzaférési jogosultségot kell meghatarozni.

2. Szamitégépek, eszkizok és dokumenticiok védelme

A szamitogépek €s eszkozbk rendeltetésszer(i hasznalataért a személyi leltar szerint a
hasznélatra kijelslt kéztisztviseld felelds.

A hdlozati miikédé szamitgépeken kizarlag az erre kiképzett szakemberek
dolgozhatnak.

Meghibasodas megelézésérol folyamatos karbantartassal kell gondoskodni, tizemzavar
esetén a javitast csak arra kiképzett szakember végezheti.

Fizikai sériilések megeldzésére (pl.: haldzati vezetékszakadas) a szamitogépet telepitési
helyér8l elmozditani, vagy dthelyezni nem szabad.

Vagyonvédelmi megfontoldsbol azokat a szobdkat, ahol szamitogép tizemel, biztonsagi
felszereléssel (mozgdsérzékeldvel) kell elldtni. A koztisztviseld kételes a munkaidd
vegeztével a szamitdgépet kikapesolni.. A Hivatalb6l javitdsra, vagy mas célbél
elszallitani eszkdzoket csak bizonylatolds utén lehet.

Elektromos érintésvédelmi szempontb6l a szamitastechnikai eszkozoket csak
véd6foldeléses, minden szdmitogéphez leltar szerint tartozé biztonsagi kapcsoléval
ellatott dugaszolé aljzatba lehet csatlakoztatni. Annak sériilését minden esetben jelezni
kell. A berendezéseket vizzel oltani vagy tisztitani tilos!

A tlz elleni védekezés rendjét és elharitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket a
Hivatal Tlizvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

3. Mdgneses adathordozok védelme

A magneses adathordozok védelmére és azonositisara az adathordozdkat azonosit6val
(cimkeével) kell ellatni és azokrdl nyilvantartast kell vezetni.

A mentést tartalmazé adathordozok megdrzési idejét Ggy kell meghatdrozni, hogy
azokrol az aktualis adatélloméany sériilés esetén visszadllithat6 legyen.

Virust tartalmazé, nem mentesithetd adatho_rdozc’)t hasznalatban tartani nem [ehet.
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Az adathordozot évni kell a szennyezddésektd] és a fizikai sériiléstdl, ezért hasznalat
kézben 6vakodni kell a magnesezhetd réteg megérintésétdl, hasznalat utan pedig zarhaté
dobozban, vagy a gyéri csomagoldsban elektromos eréterektd! tavol (monitor, televizio,
hangszo6r6, ventilétor, telefon, radid, stb.) kell tartani.

Kiilsd szervnek atadott adathordozdkrdl bizonylatot (az 4tadas, 4tvétel idpontjat, az
atadds céljat, az atadott adathordozé szémét, tartalmat az dtvevé szerv megnevezesct és
cimét, az atadds idejét, (ideiglenesen vagy véglegesen) az 4tvevd szerv érzéssel
megbizott felelésének megnevezését, valamint az 4tadd és dtvevé szerv erre feljogositott
kepv1selo_1 ének aldirdsét tartalmazo jegyzéket) kell készitent,

Iv.
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabdlyzat 2008. februdr 20. napjan 1ép hatalyba.

Medgyesbodzas. 2008. februar 20
g .
dr Soda};Marla Vg
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7. sz. melléklet

A szerv megnevezése

Targy: Adatszolgaltatasi kérelem Tkt szém:
elbiralasa személyi adat &s Ui.:
lakcimnyilvantartasbél

A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992, évi LXVL
torvény 19. § (4) bekezdésében foglaltak szerint meghoztam a kévetkezd

hatarozatot

............. kérelmezd altal benytjtott adatszolgaltatas kérd lapban foglalt kérelem alapjan
az adatszolgaltatast

elutasitom.,

E hatéarozat ellen a kérelmezé 15 napon beliil Hivatalomnal kett6é példanyban eléterjesztett
fellebbezéssel fordulhat a Békés Megyei Korményhivatal-hoz.

Indokolas

......... ...... maganszemély kérelmezd a Hivatalomhoz benytjtott adatszolgéltatast kérd
lapon az altala készitend6 irodalmi mialkotds (szerzdi jogi védelem ald es6 regény) tartalmi
Osszedllitasahoz kérte a Hivatalom illetékességi teriiletén él6 személyek név és lakeim
adatait, éllampolgérségét szuletés1 helyét és 1dejet csalad1 allapotat és hazassagkdtésének
helyét.

A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVL
torvény 19. § (1) bekezdésében foglaltak szerint adatok szolgaltatasat a felhasznalas
céljanak és jogalapjanak felhaszndldsa mellett csak a jogszabalyban meghatdrozott érdekek
érvényesitése érdekében, illetve célbdl lehet kérni. Ezek az idézett jogszabalyhely alapjan
tudomanyos kutatds céljabol, kozvélemény kutatds &s piackutatds megkezdéséhez,
Osszedllitdsdhoz, valamint kozvetlen tizletszerzés és jogos érdek érvényesitésében
torténhetnek. Tekintettel arra, hogy az irodalmi miialkotés létrehozasa a térvény altal kizdrt
adat felhasznalasi cél, az idézett térvény 19. § (4) bekezdésének b) pontjé.ban foglaltak
alapjdn az adatszolgaltatast meg kellett tagadnom.

Kelt,..ooovvvvinnn 201 év..hoaL nap

.................................
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8. sz. melléklet
Targy: Adatszolgaltatas letiltasa a személyi adat és lakcimnyilvantartasbol

Cimzett

Medgyesbodzas Kozségi Onkormanyzat
jegyzdjének

Medgyesbodzas

Tisztelt Jegyzd Asszony/Ur!

Alulfrott ...vvvvviiininn. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl
sz616 1992. évi LXVL. tv. 2. § (1) pontjaban foglaltak alapjan ugyanezen térvény 19. §-aban
foglaltakra hivatkozéassal — a tovabbi jognyilatkozatom megtételéig — a személyazonosit6
adataim a lakdhelyem, a lakcimem, a személyazonositd jelem kiadasat, az erre vonatkoz6
adatszolgaltatas végzését a mai nappal kezdédoden letiliom.

A tilalommal érintett valamennyi az Onok altal vezetett nyilvantartdsokban levé személyes
adatom kiilon-kiilén is csak kiilon irdsbeli eseti engedélyem alapjan szolgaltathaté ki.

Kérem, hogy a kérelmem alapjan a megtett intézkedésérdl irasban értesitsen.

.................................

aldirds
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Hozzaférési jogosultsag

7. sz. melléklet

Sor- Adatfeldolgozis Név Beosztas
sZam megnevezése
1. | Ugyirat nyilvantartds dr. Sédar Méria | jegyzé
Kiszel Ferencné tgviratkezeld

2. |Kozszolgalati
alapnyilvantartas
KOZIGTAD

dr, S6dar Maria
Gal Klara

Jegyvzd, az évintett kiztisztvisel§
személyzeti tigyintézd

3. |Hletmény dtutalds

dr. Sodar Maria

Jegyzo,

Gal Klara pénziigyi tigyintézdk
Hajdu Pélné

4, |Helyi népesség- dr. Sédar Maria Jegyzé/

nyilvantartas Sramké Katalin Hgyintézé

Kiszel Ferencné

5. |Hatbsagi statisztika dr. Sddar Maria Jegyzd / tigyintézd
Kiszel Ferencné

6. |Szabalysértési statisztika | dr. Sédar Maria Jjegyzo

7. | Gyémtigyi statisztika dr. Sédar Méria Jegyzd /
Sramk¢ Katalin

eyamiigyi tigyintézd

8. | Vagyonnyilvantartds

dr. Sédar Maria
Gal Klara

Jegyzd /
pénziigyi tigyintézk

Hatalyos: 2011. 4prilis 20-t6]

Hajdi: Pélné




